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L5 TALOUSSAANTO

(Hyvaksytty piirihallituksen kokouksessa 5/2019)

Lounais-Suomen Partiopiirin luottamushenkil6iden matkustusperiaatteet

Lounais-Suomen Partiopiirin (my6hemmin piirin) taloudenhoidon ja varainkdyton tulee
tayttad korkeat vaatimukset. Piirin tulee sdilyttaa avustuksia ja lahjoituksia myontdvien
tahojen, jaseniston ja yleison luottamus piirin toimintaan ja taloudenhoitoon.
Taloudenhoitoon liittyvat asiat, sisdinen valvonta seka tilintarkastus tulee jarjestda
luotettavasti ja asianmukaisesti.

Yleista

1. Piirin hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa ja tilinpaatoksessa on
noudatettava voimassa olevien lakien ja asetusten seka piirin sadntojen lisaksi
taman taloussadnnon madarayksia.

2. Piirin taloudesta vastaa piirihallitus. Piirihallituksen tulee piirin syys-, kevat- ja
yhdistyksen ylimdardisten kokousten padtosten mukaisesti huolehtia piirin
hallinnosta toimintasuunnitelman ja talousarvion puitteissa. Piirihallituksen tulee
huolehtia myos kirjanpidon ja varainhoidon valvonnan asianmukaisesta
jarjestamisesta.

3. Taloudenhoidon johto ja valvonta, samoin kuin taman taloussaannon
noudattamisen valvonta, kuuluu piirihallitukselle, jota tassa tehtdavdssa
asiantuntijana avustaa talousryhma. Piirin paivittdisesta taloudenhoidosta huolehtii
Partiotoimisto.

4. Piirin toiminnan ohjaamiseksi ja seuraamiseksi laaditaan riittavan yksityiskohtaiset
toiminta-, talous-, rahoitus- ja varainhankintasuunnitelmat. Piirin pitkdn aikavalin
taloudellisen suunnittelun valmistelee piirihallitukselle talousryhma yhdessa
kirjanpitdjan ja toiminnanjohtajan kanssa.

Talousryhma

Talousryhmadan kuuluu piirin talousministeri seka tarvittava mdard asiantuntijajdsenia,
jotka piirihallitus valitsee vuodeksi kerrallaan. Puheenjohtajana toimii talousministeri tai
ryhman valitsema henkilo ja ryhma valitsee keskuudestaan itselleen varapuheenjohtajan.
Ryhman sihteerina toimii ryhman valitsema henkilo. Talousryhman tehtavana
piirihallituksen valtuuttamana on piirin talouden suunnittelu, seuranta ja kehittaminen
sekd varainhankinnan suunnittelu ja toteuttaminen. Lisaksi talousryhma tarjoaa
lippukunnille hallinnollista koulutusta ja tukea.
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Piirihallitus
Piirihallituksen poytakirjoissa tai niiden liitteissa on todettava seuraavat talouteen liittyvat
tapahtumat:

tilien kayttdoikeudet

talousarviot

tilinpaatokset

jasenmaksut

annetut lahjoitukset ja avustukset
sijoitukset

investoinnit

otetut lainat

annetut lainat

vakuudet ja vastuut

saadut lahjoitukset

valtionapu ja sen jakoperusteet
tyosuhteen alkamiset ja paattymiset

VVVVVVVVVVVVVY

Hallituksen poytdkirjoihin tai niiden liitteisiin kirjataan my0s muut talouteen liittyvat
tapahtumat kuten lahjoitukset, kerdaykset yms. ja niiden tulokset. Poytakirjoihin Kkirjataan
myo0s oleelliset poikkeamat talousarvioista seka oleelliset jasenmadaran muutokset.

Huomattavat talousarviopoikkeamat hyvaksyy piirihallitus ja tarvittaessa piirin ldhinna
oleva sadntomadrdinen kokous. Piirin hallinnoimien tai omistamien yhtioiden,
osakkuusyhtididen ja toiminimien talouksista on raportoitava riittavdan usein
piirihallitukselle ja talousryhmalle. Piirin liiketoiminnan ja varainhankinnan tulee tayttaa
sille piirin toiminnan tukemiseksi ja edistamiseksi asetetut tuottovaatimukset.

Omakatteisten tai kayttooikeuksiltaan rajoitettujen rahastojen saannot, mikali niita ei ole
erikseen vahvistettu, on merkittava poytdkirjaan, johon merkitaan myos kaikki rahastoja
koskevat paatokset. Merkitykseltaan olennaisissa investointi- ja sijoituspadtoksissa
talousryhma tukee piirihallituksen paatoksentekoa, antamalla arvionsa hankkeesta hyvissa
ajoin ennen padtoksentekoa.

Toimihenkil6iden rekrytointi

Piirihallitus pdattaa toimihenkildiden tehtavien avaamisesta ja valtuuttaa
rekrytointiprosessiin osallistuvat henkil6t. Toiminnanjohtaja vastaa rekrytointiprosessin
kdytannon toteutuksesta. Tyosopimukset allekirjoittaa toiminnanjohtajan lisaksi
puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Toiminnanjohtajan johtajasopimuksen allekirjoittavat
piirinjohtajat yhdessa. Muista kuin yleiskorotusten mukaisista henkiloston
palkantarkistuksista pdattaa piirihallituksen tydvaliokunta.

Luottamus- ja toimihenkilot

Kaikkien piirin hallinto-, johto-, ja valvontaelimissa toimivien ja piirin toimihenkiléiden
on hoidettava tehtdavdnsa huolellisesti. Heidan tulee huolehtia siita, ettd piirin taloutta
hoidetaan luotettavalla ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Esteellisyys

Piirihallituksen jdsen, piirin toimihenkil6 tai muu piirin paatoksentekoon osallistuva
henkil6 ei saa osallistua hanen tai hanen intressiyhtididensa ja piirin valista sopimusta
koskevan asian kasittelyyn piirihallituksessa tai muualla piirin toiminnassa. Han ei
myoskddn saa ottaa osaa piirin ja kolmannen henkilon valistda sopimusta koskevan asian
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kasittelyyn, jos hanella on siita odotettavissa olennaista etua, joka saattaa olla ristiriidassa
piirin edun kanssa. Mita tdssd on sanottu sopimuksesta, on vastaavasti sovellettavissa
oikeudenkdyntiin tai muutenkin toimivallan kdyttamiseen.

Taloussuunnittelu

Piirihallituksen on vuosittain laadittava piirin talousarvio seuraavaksi vuodeksi ja esitettdava
se piirin saantdjen mukaisesti syyskokouksen vahvistettavaksi. Lisdaksi piirihallituksen
tehtdavdna on laatia pitkdn aikavdlin toiminta- ja taloussuunnitelma vdhintdan 2-
vuotiskausittain tai tarpeen mukaisella aikajanteelld ja ne hyvaksytdan piirin
syyskokouksessa. Talousarvion ja pitkdan aikavalin taloussuunnitelman laatimisessa
piirihallitusta avustaa talousryhma yhdessa kirjanpitdjdn ja toiminnanjohtajan kanssa.

Kirjanpito

Piirin tulee jdrjestda ja hoitaa kirjanpitonsa siten kuin kirjanpitolaissa ja —asetuksessa on
sdadetty huomioiden lisdksi tamdn taloussaannon erityismadaraykset seka hyvan
kirjanpitotavan asettamat vaatimukset ja valtionavun anomiseksi annetut
erityismdaraykset. Kirjanpidosta vastaa toiminnanjohtaja yhdessa kirjanpitdjan kanssa.
Palkkakirjanpito tulee jarjestad voimassa olevien saannosten mukaisesti. Kirjanpito tulee
jarjestaa siten, ettd maaratarkoitukseen sidottujen rahastojen tuloja ja menoja seka
padoman muutoksia voidaan seurata. Lisdksi on omakatteisten rahastojen varojen ja
velkojen muutoksia voitava seurata. Piirin kayttoomaisuudesta on pidettava
kdyttoomaisuusluetteloa.

Tilinpadtos

Piirin tulee laatia kultakin tilikaudelta tilinpdatos kirjanpitolain ja —asetuksen
edellyttamalla tavalla hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Tilinpaatoksen, joka kasittda
tuloslaskelman ja taseen liitetietoineen, tulee antaa yhdistyksen toiminnasta riittavat ja
oikeat tiedot. Tilinpaatosta taydentaa toimintakertomus.

Piirin tuloslaskelma tulee laatia kirjanpitoasetuksen saannokset ja opetusministerion ohjeet
huomioiden siten, ettd ryhmittely kuvaa selkeasti yhdistyksen toiminnan laatua ja
laajuutta. Tuloslaskelman tulee olla verrattavissa talousarvioon. Kunkin paaluokan tuotot ja
kulut tulee esittda eriteltyina tuotto- ja kululajeittain niin, ettd ne kuvaavat kunkin
paadluokan olennaista tuotto- ja kulukatetta. Tuotot ja kulut tulee esittda bruttomaaraisina
vain tarpeellisin oikaisuviennein korjattuina.

Kirjanpitdja laatii tilinpaatosehdotuksen, jonka talousryhma kasittelee ja josta se antaa
lausuntonsa piirihallituksen kasittelya varten. Piirihallituksen hyvdksyma tilinpdadtos
varmennetaan padivayksin ja allekirjoituksin. Piirihallitus esittda tilinpaatoksen ja
tilintarkastajien kertomuksen piirin kevatkokoukselle tilinpadatoksen vahvistamista ja
vastuuvapaudesta pdattamista varten.

Tilintarkastus

Tilintarkastus sisdltda piirin tilikauden kirjanpidon ja tilinpadtoksen sekad hallinnon
tarkastuksen. Allekirjoitettu tilinpdatos tulee luovuttaa tilintarkastajille riittavan ajoissa,
vahintddn kuukautta ennen piirin kevdtkokousta, jossa tilinpddtos tulee vahvistettavaksi.
Jos tilintarkastajat antavat piirihallitukselle tilintarkastuspoytdkirjan, jossa he esittavat
huomautuksia havaitsemistaan epdkohdista, on piirihallituksella velvollisuus kasitella
poytdkirja viipymatta ja sdilytettava se luotettavalla tavalla.
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Sisdinen valvonta

Piirihallituksen tehtavana on huolehtia siitd, etta talousarvion toteutumista seurataan
toiminnan laatua ja laajuutta vastaavalla tavalla. Tilikauden aikana laaditaan hallitukselle
padkirjaan perustuva talousarviovertailu eriteltyine meno- ja tulokohtineen. Kaikki
asiakirjat ja arvopaperit on sdilytettava ja arkistoitava huolellisesti. Maksuliikenne tulee
vahdisia kassatapahtumia lukuun ottamatta hoitaa pankkitileiltd. Tilien avaamisesta ja
lopettamisesta seka tilinkdyttooikeuksista paattaa piirihallitus.

Arpajaisissa, kerdyksissad ja kampanjoissa seka muussa vastaavanlaisessa
varainhankinnassa tulee noudattaa niistda annettuja saannoksia, maarayksia ja ohjeita.
Piirin tositteet hyvdksyvat piirihallituksen erikseen mdardaamadt henkil6t. Toimihenkil6iden
tositteet hyvaksyy toiminnanjohtaja tai tarvittaessa piirihallitus. Toiminnanjohtajan kulut
hyvaksyy piirinjohtaja tai hanen madradamansa henkilo. Hyvdksyjdn on tarkastettava, etta
maksu on piirin toiminnasta johtuva, sopimuksen tai talousarvion mukainen. Kirjanpitdja
on toiminnanjohtajan alaisuudessa velvollinen seuraamaan kirjattavien tositteiden
kirjanpitoasetusten muotomaddrdysten tayttymista.

Tilinkdyttooikeus on piirinjohtajalla, kirjanpitajdlla ja toiminnanjohtajalla.
Maksumadadrdyksen antaa toiminnanjohtaja: Maksumaddrdyksen antajan on todettava, etta
vaaditut vastaanotto-, tarkastus- ja hyvaksymismerkinnat on tehty. Kirjanpitdja on
vastuussa oikeasta tilidinnistd. Matkaennakon maksumaddrdyksen antaa toiminnanjohtaja.
Ennakot tulee selvittaa kahden viikon kuluessa tapahtumasta, johon ennakko annettiin.
Toiminnanjohtajan tehtavdna on valvoa, ettd saatavien ja ennakoiden perinnasta
huolehditaan.

Kdyttoomaisuuteen sisdltyvid hankintoja voidaan suorittaa toiminnanjohtajan luvalla,
mikali ne ovat huomioitu piirin talousarviossa. Jos jokin kdyttdomaisuusesine rikkoutuu
niin, etta sen tilalle joudutaan hankkiman uusi, padatoksen hankinnasta tekee piirinjohtaja
ja/tai toiminnanjohtaja. Tallaisessa tapauksessa hankinta tulee kirjata piirihallituksen
kokouksen pdytdkirjaan. Jos piiri hankkii uuden, hinnaltaan merkittavan
kdayttbomaisuusesineen, jota ei ole talousarviossa huomioitu, paatoksen hankinnasta tekee
etukdteen piirihallitus. Talouteen liittyvat sopimukset allekirjoittavat piirin
nimenkirjoittajat.

Projektit

Tata ohjetta on kdytettdva Lounais-Suomen Partiopiiri ry:n projekteissa. Projekti tassa
tekstissad = tapahtuma tai muu hanke, jonka vastuuhenkil6t ovat piirihallituksen erikseen
nimedmid. Piirihallitus mddraa jokaiselle hankkeelle vastuuhenkilon, joka on
taloudellisessa vastuussa hankkeesta. Samoin han on vastuussa hankkeen suunnittelusta,
toteutuksesta ja jdlkilaskelmien tekemisestd, jotka han esittaa piirihallitukselle. Jos hanke
jaetaan pienempiin osakokonaisuuksiin, on jokaiselle mdaritettdava vastuuhenkilo.
Jokaiselle osa-alueelle on tehtavd oma talousarvio, joiden yhteen lasketusta summasta
muodostuu hankkeen talousarvio.

Vastuuhenkil6 on vastuussa talousarvion toteutumisesta aivan samoin kuin hankkeen
paavastuuhenkilé koko hankkeen talousarvion toteutumisesta. Hanen tulee hyvaksyttdaa
talousarvion ylittavat kustannukset hankkeen padvastuuhenkildlla. Projektin taloudesta
vastaavan on aloitettava talouden suunnittelu yhdessa asiasta vastaavan toimihenkilon
kanssa, lisaksi projektin talousvastaavan on sdannollisesti esitettava tilannekatsauksia
hankkeen taloudesta talousryhmalle. Projektin talousvastaavan on esitettava
talousryhmalle projektin talousarvio, jonka han sen jdlkeen esittda piirihallitukselle
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talousryhman kommentein. Talousryhma myos tukee projektin taloudesta vastaavaa
talouden suunnittelussa seka seurannassa.

Kaikki rahaliikenne kulkee paasadntoisesti piirin pankkitilien kautta. Hankkeen
vastuuhenkilon velvollisuus on huolehtia siitd, ettd rahaliikenne tilitetdan riittavasti
eriteltyinad siten, etta jdlkilaskelmat voidaan tehda vaikeuksitta. Lisdksi vastuuhenkiloiden
tulee antaa valtuutus ja/tai hyvaksya niiden osa-alueiden laskut, joista ovat vastuussa.
Piirin halutessa hanketta varten ostetun tavaran omaan kayttoon, pitaa tavaralle maarittaa
arvo, jolla hyvitetaan hankkeen jalkilaskelmaa. Jos piiri ei halua hankkeeseen ostettua
tavaraa itselleen, pyritadan se myymadan ulkopuoliselle. Realisointituloksella hyvitetaan
hankkeen jdlkilaskelmaa.

Kurssit ja ohjelmatapahtumat

Tdta ohjetta on kdytettava Lounais-Suomen Partiopiiri ry:n toistuvissa tapahtumissa.
Kurssi ja ohjelmatapahtuma tassa tekstissa = tapahtuma, jonka taloudellisen vastuun
kantaa jokin ryhmad/jaosto. Tapahtuman johtajan tulee ennen tapahtumaa laatia talousarvio
vastaavan toimihenkilon avustuksella. Tapahtuman johtajan tulee antaa valtuutus ja/tai
hyvadksya kaikki tilaisuudesta aiheutuneet kulut ja seurata tapahtuman talousarvion
toteutumista.

Hankinnat
Hankinnoilla tarkoitetaan piirin nimissa tapahtuvaa tuotteiden ja palvelujen ostamista,
vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa.

Yleista

Hankintatoiminnan tavoitteena on hankkia tavarat ja palvelut riittavan laadukkaina
mahdollisimman kustannustehokkaasti. Vdlittomien hankintakustannusten lisaksi on
otettava huomioon hankinnan kustannukset sen koko elinkaaren ajalta. Mikali jotain
tuotetta tai palvelua tarvitaan saannollisesti, on palveluntarjoajan kanssa pyrittava
sopimukseen toistuvasta tai jatkuvasta kdaytostd. Hankintapddtosta tehtdessa, etenkin
tarjouskilpailussa, on kaikkia toimittajia kohdeltava tasapuolisesti riippumatta tekijoista,
jotka eivat vaikuta hankintaan, kuten kansallisuus tai kotipaikka. Kuitenkin, mikali
kokonaiskustannus ei ole merkittavadsti kalliimpi, pyritddn ensisijaisesti suosimaan
lahialueella valmistettuja tuotteita ja palveluita.

Tavaran lainaaminen tai vuokraaminen

Ennen hankintaa on selvitettdava, voidaanko tarvittavia varusteita lainata. Ensisijaisesti on
kdytettdva piirin omistamia varusteita, joista saa lisatietoa piiritoimiston tyontekijoilta.
Tavaroita voidaan lainata myds muualta, kuten Turun kaupungin retkipajasta. Valittomat
kustannukset, kuten kuljetus, korvataan piirin yleisten periaatteiden mukaisesti.
Perustellusta syystd tavaraa voidaan myos vuokrata ulkopuolisilta tahoilta. Lainattaessa
tavaraa on syyta selvittaa tavaroiden riittava vakuutusturva.

Periaatteena on, ettd tavara palautetaan samassa kunnossa kuin se oli lainattaessa, joten
tavaran kunto on syyta tarkastaa yhdessa lainanantajan kanssa lainausta tehtdessa.
Samaten tavaran kunto on syyta tarkistaa myos sitd palautettaessa. Mikali tavara on
vaurioitunut, tulee korjaamisesta tai korvauksesta neuvoteltava lainanantajan kanssa seka
yli 100 euron summien kohdalla oltava yhteydessa piiritoimistoon.
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Kilpailutus

Yksittaisissa hankinnoissa joiden arvo ylittaa tai palveluissa joiden vuosikustannus ylittaa
1000 euroa tulee pyytda tarjous vahintdaan kolmelta eri yritykselta/taholta. Mikali vastaavia
tuotteita tai palveluita hankitaan saannollisesti tai toimittajan kanssa tehdaan
puitesopimus, jonka mukaisesti yksittaiset hankinnat tehddan, on toimittajat
kilpailutettava riittavan usein. Kilpailutustarvetta on arvioitava kahden vuoden vadlein. Alle
1000 euron hankinnassa ei tarvitse suorittaa tarjouskilpailua, mutta yleinen hintataso on
talloinkin selvitettdva riittavan laajasti.

Sopimus

Yli 1000 euron hankinnoissa hankintasopimus on tehtava kirjallisena. Kirjalliseksi
sopimukseksi voidaan katsoa erillinen sopimusasiakirja taikka kirjallinen tarjous ja siihen
annettu hyvdksyva vastaus. Sopimuksessa on aina mainittava:

Osapuolet (ostaja: Lounais-Suomen Partiopiiri ry, ei esim. leirin nimi)

Hankittava tuote/palvelu ja madara riittavan selkedsti eriteltyna

Osapuolten tehtavat erityisesti palvelusopimuksissa

Hinta (kokonais- tai yksikkohinta, mitd hinta sisdltaa, alv)

Maksuehdot

Toimitusehdot (tuotteissa luovutusaika ja -paikka, vastuu rahtikuluista, vaaranvastuun
siirtymishetki, palveluissa suoritusaika ja -paikka)

» Mahdolliset tekijan- ja muiden oikeuksien jakautuminen

vVVVYVY

Lisdksi on suositeltavaa mainita:
» Tuotteen/palvelun erityinen kayttotarkoitus
» Myyjan viivastyksen seuraukset
?» Myyjan virhevastuu ja takuu
?» Ulkomailta ostettaessa riidanratkaisu ja lainvalinta

On tdrkeaad, etta keskeisissd ehdoissa pyritddn yksiselitteisyyteen ja ettd tarkeat asiat
otetaan esille ja niistd sovitaan. Ndin valtetaan myohemmat riidat. Mitdaan, mita ei ole
ymmadrretty tai luettu ei myoskddn pida hyvaksya (esim. yleiset sopimusehdot).
Sopimuksen tekemisen jdlkeen sopimus tulee arkistoida ja siita tiedottaa asianmukaisesti.
Piirin velvoitteet on tdytettdava huolellisesti ja ajallaan. Toimitettu tuote tulee tarkastaa
mahdollisimman pian sen vastaanottamisen jalkeen ja palvelun laatua seurata
saannollisesti. Mahdollisista viivastyksista ja virheista tulee reklamoida kirjallisesti
mahdollisimman pian.

Hankintavaltuudet

Alla on mainittu yksittdisten hankintojen kokonaiskustannusten yldrajat, johon asti
henkilo6lla on oikeus hyvdksya hankinta. Henkil6t voivat harkintansa mukaisesti delegoida
hankintoja muille. Toiminnanjohtajan valtuuksia suuremmat hankinnat hyvaksytdan
piirihallituksessa.

Kun hankinnat sisaltyvat budjettiin

Toiminnanjohtaja 10 000 €
Tyontekijdt 3 000 €
Luottamushenkil6t 2 000 €

Mikali hankinnat eivat sisdlly talousarvioon, on niille saatava piirihallituksen lupa
etukdteen. Suurtapahtumien ja projektien kohdalla hankintavaltuuksista sovitaan erikseen
piirihallituksen kanssa.
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Laite-, kaluste- ja kalustohankinnat

Laite-, kaluste- ja kalustohankintoja suunniteltaessa on selvitettdava, haluaako piiri tavaran
jatkuvaan kayttoon. Mikali tavaraa ei haluta pitda, on ensisijaisesti selvitettava lainaamista
tai vuokraamista, mutta jos ostaminen on valttamatontd, on tavara pyrittavd myymadan
tarpeen padttyessd. Kaikista laite-, kaluste- ja kalustohankinnoista on kuitenkin tehtava
kirjallinen selvitys piiritoimistolle. Selvityksesta tulee kayda ilmi tavaran ostoarvo,
jalleenmyyntihinta mikali tuote on myyty tai nykyinen sijoituspaikka mikali tavaraa ei ole

myyty.

Muuta huomioitavaa

Talousarviossa etukdteen sovitut matkakustannukset korvataan piirin yleisen
matkustusperiaatteen mukaisesti. Jos piiri joutuu korvaamaan sarkyneen tai
vahingoittuneen tavaran ulkopuoliselle, on vahingoittunut tai tuhoutunut tavara
toimitettava piirille ennen korvaamista.

Taloussdannon tarkistaminen
Piirihallitus tarkistaa taloussaannon toimintaohjesaannon tarkistuksen yhteydessa.
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